
 
Главе администрации  
Г. Санкт-Петербурга  
 
А.А.Повелию  
 
от (Петрова Сергея Ивановича), 
проживающего по адресу: (указать 
адрес места проживания для 
получения ответа), 
телефон 

 
 
 

Заявление (жалоба). 
 
Примерный план обращения: 

1. Причины, побудившие обратиться в администрацию ______________  района. 
2. Краткое описание проблемы. 
3. Перечисление предыдущих обращений по данной проблеме (кто, куда, когда 

обращался) и полученных ответов. 
4. Содержание самой просьбы (требования). 

 
Приложения (копии или оригиналы документов): 
1. 
2. 
… 
 
Дата                                           подпись (подписи)                                 Ф.И.О. 


