OBPA3ELU pe3tome

lUupseBa AnekcaHgpa AnekceeBHa

Llenb: conckaHne JOMMKHOCTM «AENONPON3BOAUTENbY
Oxunpaembin ypoBeHb 3apaboTHoun nnatbl: o1 40000 pybnen.

[laTa poXKOeHMst: XX.XX. XXXX
"opoa: Mockea
Mob6. TenedoH: +7 (000) 000 00 00

E-mail: xooooxxxxxxxxxx@mail.ru

CemeliHoe NoNoXeHUE: He 3aMyXXeM

O6Gpas3oBaHue:

Bbicliee

2016r., NcTopuko-apXmBHbIA MHCTUTYT, I. MockBa, JOKyMeHTOBeAeHNe N apXMBOBEAEHME,
[LOKyMeHTOBef,

OnbIT paboThbl:

01.08.2016 — no OO0 «MpoaykT» r. Mocksa, onToBas Npogaxa NPoayKTOB NUTaHUSA
HacT.BpemA HdonmkHOCTbL: A4enonpon3BoanTerb
[JoMmKHOCTHbIE 06513aHHOCTHU:

1. Pernctpaums Bxogsiien n UCXogdaLlen JoKyMeHTaunmn, seaeHne
XXYpHanoB y4yeTa 1 peecTpoB, B TOM YUCIE SNEKTPOHHbIX.

2. dopmupoBaHME NanokK Anst XxpaHeHUst LOKYMeHTaLuu.

3. lMNoaroTtoBka OOKYMEHTaLMW K Nepeaaye B apxms, KOHTPOSb
BbINONIHEHUS! TPEBOBAHUI K CPOKaM XpaHEHWUsI OKYMEHTaLMK.

4, OCbOpMJ'IeHI/Ie OOKyMeHTauuun, nmcem, npmnkasoB rno KOMnaHun.

Pacchlinka OOKYyMEeHTauunn coTpyaHnKkam KoOMnaHunm, KOHTPOJ1b
O3HaKOMJ1EHUA C AOKYMEHTaMMW.

6. KonupoBaHue, ckaHMpoBaHMe OOKyMEeHTaLuu.

7. Pabota c noyToBbIMU oTnpaBieHNAMIN: NOAroToBKa nNcem K oTnpaBke,
perncTpauma nonyy4yeHHbIX nMncem m nocbIJ10K.

8. B nepuvopg oTcyTCcTBUS MEHEMKEpPaA N0 KaapoBOMY AENONPOn3BOACTBY,
odgopmneHne Tabenen paboyero BpeMeHu, NPrUKasoB No nepcoHarny:
npueM, yBoribHeHne, opopMIeHe OTMYCKOB.

MpuunHa cMeHbI paboTbl: HX3Kas 3apaboTHas nnara.


mailto:xxxxxxxxxxx@mail.ru

HdononHutenbHaa nHdopmauusa:

3HaHUA MHOCTPaHHbIX A3bIKOB: (PpaHLy3CKMIA CO CrIOBapeM

BnapeHune koMmnbrOTEepoOM: OnbITHLIM Nonb3osaTens (Microsoft Office, 1C)
Boautenbckue npaBa: HeT

Ctax BOXAEeHUs: HET

Hanu4yue nuyHoro aBTOMOOUNA: HET
JInyHble KayecTBa: BHUMATESIbLHOCTb, NYHKTYalribHOCTb, nooénto nopAaoK BO BCEM,
O6y‘-|aeMOCTb, CUCTEMHOE MbILUNEHNE, HeKOH(*)J'II/IKTHOCTb.

MpodeccruoHanbHble HaBbIKU: HABbIK OpraHu3auny perMctTpaumm JOKYMeEHTOB,
HaBblKV B OpraHM3aummn XxpaHeHnst OKyMeHTaumu, 3HaHne ocHos KA.

PekomeHpauuum: npenocTaBsto rno Tpe6OBaHI/HO.
FOTOBHOCTbL K KOMaHAMUPOBKaM: He roToBa

FOTOBHOCTb K nepee3ny: He rotoB



